
                                            

2021.7.21 改訂 

業務運営規定  

求職者の皆様へ 

Nakaoka Partners 合同会社（紹介担当） 

■東京都品川区大崎３丁目５番２号 

エステージ大崎ビル６F 

    [ 許可番号：13-ユ-310046 ] 

 

当社の職業紹介業務運営についてお知らせいたします。 

 

【取扱い職種・地域などの業務範囲について】 

□当社のご紹介取扱職種は下記のとおりです。 

全職種 

□当社のご紹介取扱地域は下記のとおりです。 

日本国内 

 

【手数料について】 

□当社は登録無料です。求職者の方からは一切費用は頂戴いたしません。ただし、当社にお越し

いただく場合や企業とご面談される場合などの交通費その他は、各自ご負担いただきます。 

□就職が決定いたしましたら、紹介手数料として、求人企業から当該求職者の年間賃金の 50%

を限度とする額を申し受けます。尚、就職者が、本人の都合により、勤務開始後 6 ヶ月満了前

に雇用契約が終了した場合には、終了迄の期間に応じて、一定割合の手数料を返却いたします。

（1 ヶ月以内の終了：手数料の 8 割返却 ・3ヶ月以内の終了：手数料の 5割返却 ・6ヶ月以

内の終了：手数料の 1 割返却） 

 

【個人情報の取扱いについて】 

□当社が保管し取扱う個人情報につきましては、厳重に管理し、守秘義務を厳守いたしてお

ります。また職業紹介の目的以外には使用いたしません。 

□当社の個人情報取扱責任者は、下記の職業紹介責任者です。この責任者は法令（通達）に 

定める講習会を定期的に受講しています。 

□当社の扱う個人情報に関して、ご本人から情報の開示請求があった場合には、保有資格や 

職業経験など客観的事実にもとづく情報の開示をご本人宛に遅滞なく行います。 

さらに、これにもとづき訂正の請求があったときには、その請求が客観的事実に合致する 

ときは遅滞なく訂正いたします。 

□なお、求職者の方にご提出いただく履歴書・職務経歴書等につきましては、記載内容に誤

りの無いようお願いいたします。 

 

【苦情・ご意見などのお申し出について】 

□当社の紹介業務運営に関するご意見・ご指摘・苦情などは、下記の職業紹介責任者にご連

絡ください。 

 

紹介責任者連絡先／電話番号：03-6403-9860 E-mail：nnakaoka@nakaoka.work 

      （職業紹介責任者：代表社員 中岡） 

 

   □個人情報の取扱いに関するご相談等は「個人情報 相談窓口担当」にご連絡ください。 

●その他当社の業務についてのご質問は、担当者にお気軽にお尋ねください。 

以上 

 

 


